
 
 

Leitfaden zur Arbeit mit Microsoft Teams 
für Schülerinnen und Schüler 
 

Liebe Schülerinnen und Schüler,  

dies ist eine Übersicht über Vereinbarungen über die Arbeit mit Microsoft Teams. Sie 
soll euch helfen, das Lernen mit den digitalen Medien zu strukturieren und einen 
besseren Überblick zu behalten.  

 

Nutzung von Teams 

In Microsoft Teams meldest du dich über deine Schul-Email-
Adresse an. Du kannst Teams per App auf dem iPad oder 
zuhause über einen Computer oder am Smartphone nutzen. 
Deine Lehrerinnen und Lehrer erstellen für jedes Fach ein 
Team, das bei dir in der Übersicht erscheint. Unter Dateien 
findest du die Materialien, die von den Lehrerinnen und 
Lehrern online zur Verfügung gestellt werden.  

 

Aufgaben bearbeiten und hochladen 

Unter Aufgaben/Assignments können deine Lehrerinnen und 
Lehrer Aufgaben online stellen, die dann von dir bearbeitet 
und per Teams hochgeladen werden. Wir haben Erklärvideos 
erstellt, die dir den Umgang mit Online-Aufgaben in Teams 
sowie das Hochladen der Ergebnisse erklären.  

 

Feedback und Kommunikation 

Grundsätzlich bietet Teams eine Kommunikationsplattform, 
sei es in Form eines Klassenchats oder auch dem Austausch 
mit Lehrerinnen und Lehrern. Achtet bitte in den Chats auf 
allgemein geltende Kommunikationsregeln.  

 

 

 

 

 
  


